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Liebe Eltern der Offenen Ganztagsschule,  

mit diesem Brief möchten wir die Betreuungszeiten für Ihr Kind für das 1. Halbjahr abstimmen. Sie 
können Ihr Kind mit diesem Schreiben für die Früh- sowie die Spätbetreuung anmelden und uns 
weiterhin mitteilen, wann Ihr Kind nachmittags die OGTS verlassen soll.  

 
Früh- und Spätbetreuung: 

Die OGTS bietet in Kooperation mit den Lehrer*innen der GGS Gartenstadt und der KGS Marienschule 
täglich eine Frühbetreuung von 07:30 bis 08:00 Uhr für die Kinder berufstätiger Eltern an. Die Kinder 
werden im Anschluss an die Frühbetreuung in ihre Klassen geschickt.  

Von montags bis donnerstags findet außerdem in der Zeit von 16:00 bis 17:00 Uhr die Spätbetreuung 
für OGTS-Kinder von Berufstätigen statt. Bitte beachten Sie, dass die OGTS freitags um 16:00 Uhr 
endet. 

Wenn Sie die Früh- und/oder die Spätbetreuung benötigen, brauchen wir eine verbindliche 
Anmeldung und einen Nachweis Ihres Arbeitgebers (bis spätestens 12.09.2025), dass eine 
Notwendigkeit besteht. Beide Angebote starten am Montag, dem 01.09.2025.  

 

Abholsituation: 

Bitte teilen Sie uns über die nachfolgende Tabelle für jeden Tag mit, zu welchen Zeiten Ihr Kind 
betreut werden soll und geben Sie dieses Formular schnellstmöglich (spätestens bis zum 03.09.2025) 
an die OGTS zurück.  
Um Unsicherheiten bei Ihrem Kind zu vermeiden, bitten wir Sie eindringlich pünktlich zur Abholzeit vor 
Ort zu sein und uns frühzeitig zu informieren, falls Sie sich verspäten. Da das Telefon ab 12:00 Uhr 
nicht mehr durchgängig besetzt ist, nutzten Sie bitte das Notfallhandy unter der Nummer 
0176/15221486. Bitte denken Sie auch daran, uns geänderte Abholzeiten über das KidS-Heft 
mitzuteilen. 
Um die Selbstständigkeit der Kinder zu fördern, werden die Mitarbeiter*innen der Gruppe die Kinder, 
wie die Lehrer*innen am Vormittag, am Klassenraum entlassen und zum Tor schicken (die Klasse 1 
wird zur Eingewöhnung die ersten Wochen zum Tor begleitet). Um 15:00 Uhr werden die Klassen 1 



und 2 am Haupttor und die Klassen 3 und 4 am Seitentor entlassen. Es wird sich jeweils ein 
Mitarbeitender an den Toren aufhalten und Ihnen oder Ihrem Kind notfalls weiterhelfen. Bitte weisen 
Sie Ihr Kind ausdrücklich darauf hin, dass es uns bei Unklarheiten anspricht. Nur dann können wir 
Ihrem Kind weiterhelfen. 
 
Um 16:00 Uhr werden alle Kinder am Seitentor entlassen. 

Sollte Ihr Kind aufgrund wichtiger Termine (z.B. Therapien, Sportkurse etc.) regelmäßig bereits vor 
15:00 Uhr gehen, tragen Sie dies bitte unter Anmerkungen ein und reichen Sie uns einen Nachweis 
ein. 

 

AG-Zeiten: 

Sollte Ihr Kind grundsätzlich um 15:00 Uhr nach Hause gehen, würde ich Sie des Weiteren bitten, uns 
die Tage anzugeben, an denen Ihr Kind für eine AG bis 16:00 Uhr bleiben könnte. Wir haben uns auch 
in diesem Halbjahr dazu entschieden, die möglichen Zeitfenster für die AG bereits vor der Abfrage bei 
den Kindern einzuholen, damit wir Ihrem Kind nur die Angebote vorstellen, an denen es auch wirklich 
teilnehmen kann. Dadurch werden Unmut bei den Kindern und nachträgliche AG-Wechsel vermieden. 
Sie erhalten nach der Abfrage bei den Kindern einen Brief, an welcher AG Ihr Kind teilnimmt und wann 
diese stattfindet. 

Bitte beachten Sie, dass die Auswahlmöglichkeiten für Ihr Kind sehr eingeschränkt sind, wenn es 
immer um 15:00 Uhr gehen soll, da es nicht möglich ist, alle Angebot vor 15:00 Uhr durchzuführen.  
 

Bei Fragen können Sie sich gerne an mich und mein Team wenden. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Susanne Burberg (Leitung OGTS GGS Gartenstadt) 

 



 

Im 1. Schulhalbjahr 2025/26 wünsche ich für mein Kind ____________________  

 

Klasse ____________zu folgenden Zeiten eine Betreuung: 

 

 07:30-
08:00 
Uhr 

15:00 
Uhr 

16:00 
Uhr 

16:30 
Uhr 

17:00 
Uhr 

wird am 
Tor 
abgeholt 

geht 
alleine 

Montag        

Dienstag        

Mittwoch        

Donnerstag        

Freitag        

 

Anmerkungen (z.B. Therapietermine; Sportkurse): 

 

__________________________________________________________________________ 

 

Mein Kind könnte an folgenden Tagen bis 16:00 Uhr an einer AG teilnehmen (bitte alle möglichen Tage 
ankreuzen):  

 

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 

     

 

 

 

Köln, den ______________________________________________________ 
    (Unterschrift des Erziehungsberechtigten) 

 


